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Die in diesen Unterlagen enthaltenen Angaben und Daten kdnnen ohne vorherige Ankiindigung geandert werden. Die in den
Beispielen verwendeten Firmen, sonstige Namen und Daten sind frei erfunden, soweit nichts anderes angegeben ist. Ohne
ausdrickliche schriftliche Erlaubnis der Comatic AG darf kein Teil dieser Unterlagen fir irgendwelche Zwecke vervielfaltigt
oder libertragen werden, unabhangig davon, auf welche Art und Weise oder mit welchen Mitteln (elektronische oder me-
chanische) dies geschieht.

© 1999-2016 Comatic AG. Alle Rechte vorbehalten.

Microsoft, Windows, Windows 7, Windows 8, Windows 10, Windows 2008 Server, Windows 2012 Server, Microsoft SQL Ser-
ver sind eingetragene Marken der Microsoft Corporation in den USA und/oder anderen Landern.

Andere in diesem Dokument aufgefiihrten Produkt- und Firmennamen sind moglicherweise Marken der jeweiligen Ei-
gentimer.

Sie missen den Lizenzbestimmungen der Comatic AG zustimmen, bevor Sie dieses Produkt benutzen kénnen. Das Produkt
wird als Einzelprodukt lizenziert. Flr jeden Computer wird eine separate Lizenz erteilt.
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1 Comatic Allgemein

Herzlich willkommen in der Welt von Comatic Business Software. Wie jede Umstellung ist auch die
Umstellung auf eine neue Software von Hochs und Tiefs begleitet. Wir mochten jedoch, dass Sie mit
uns in die Hohe steigen und die Taler Gberschauen kdnnen. Die folgenden Erklarungen sollen lhnen
daher als Briickenschlage fiir den neuen Arbeitsalltag mit Comatic Business Software dienen.

Bei allfalligen Fragen oder Unklarheiten stehen wir lhnen zur Verfligung. Wir helfen lhnen gerne unsere
Software besser kennenzulernen und zeigen lhnen neue Méglichkeiten und Wege auf, um an Ihr Ziel
zu kommen.

Wir bieten verschiedene Kurse an, die lhnen den Einstieg, aber auch das tiefere Kennenlernen von
Comatic ermoglichen. Als Neukunde profitieren Sie bei Anmeldungen innerhalb 30 Tage nach Bestel-
lungseingang von einem 20% Rabatt, so lohnt sich der Kurs gleich in vielerlei Hinsicht. Die Kurstermine
und Inhalte finden Sie auf unserer Homepage comatic.ch/de/hilfe/academy. Natiirlich kdnnen Sie uns
auch anrufen und wir beraten Sie, welcher Kurs am besten zu Ihnen passt. Zégern Sie nicht, wir sind
fir Sie da!

Wir stehen lhnen natlirlich auch nach der Einfihrung zur Seite, sollten jemals Unklarheiten oder Fragen
auftauchen.

2 Kontaktdaten

Helpline 0900 105 125 (CHF 2.50/Min)
Telefon 041922 24 80

Web comatic.ch

Mail info@comatic.ch

Bitte beachten Sie, dass Support-Fragen nur Gber die Helpline beantwortet werden kénnen und wir
keine Support-Dienstleistungen via Mail, Fax oder unserer Haupt-, bzw. Verkaufs-Telefonnummer an-
bieten. So erleichtern Sie uns und auch Ihnen den Biiroalltag. Die Abrechnung wird direkt tiber den
Telefonanbieter erledigt, so dass die Rechnungsstellung und Einzahlung einfach und unkompliziert
Uber Ihre Telefonrechnung abgewickelt werden kann. Und damit sich das Ganze auch wirklich fir Sie
lohnt, ist der Stundenansatz auf unserer Helpline tiefer.

Fiir Terminvereinbarungen oder Zusatzbestellungen steht Ihnen unser Verkauf gerne zur Verfligung.

3 Hilfe

Comatic Business Software bietet Ihnen eine umfassende Online-Hilfe an. Mittels dem Button 2
oder der F1-Taste gelangen Sie direkt in die Hilfe zu dem Thema in dem Sie sich gerade befinden.
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4 Installation Comatic

Wie werden Sie mit Comatic arbeiten? Ist eine Netzwerkinstallation vorgesehen oder handelt es sich
um eine Einzelplatz-Losung? Haben Sie bereits eine Demoversion von Comatic auf einem Computer
oder muss die Software komplett neu installiert werden?

4.1 Systemanforderungen
Comatic 7 arbeitet mit allen handelsiiblichen Computern auf der Basis von Microsoft, Windows,
Windows 7 oder héher. Ab Windows Server 2008/R2 oder héher. Mehr Infos

4.2 Einzelplatz — Neu-Installation

1. Demoversion

Laden Sie das Installationsprogramm von unserer Website comatic.ch (Demoversion) und fihren Sie
das heruntergeladene Programm (Comaticlnstaller(de-ch).exe) aus. Beachten Sie, dass Sie bei einer
Programm-Installation die entsprechenden Windows-Berechtigungen bendtigen und den Download
allenfalls bei lhrem Virenschutz-Programm bestatigen missen.

b | = =

Installation Comatic 7 Zielordner Instalishield Wizard abgeschlossen
Kiicken Sie auf "Weiter®, um in diesen Ordner zu installieren oder kiicken Sie auf
“Andern”, um in einen anderen Ordner zu installieren.

Der InstalShield(R) Wizard wird Comatic 7 auf Threm Computer 7 e o Der Instalshield Wizard hat Comatic 7 erfolgreich installert.
instalieren. Klicken Sie auf “Weiter”, um fortzufahren. C:\Program Files (x86) \Comatic| Andern... Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten 2u
wverlassen.

Comatic Comatic

Instalishield

Abbrechen <tk Abtrechen
2. Start
Die Installationsroutine erstellt automatisch eine Verkniipfung. Diese finden Sie unter Start >Pro-
gramme >Comatic 7 und auf lhrem Desktop. Aber lassen Sie lhren PC ruhig arbeiten — nach der Instal-
lation startet er fiir Sie Comatic automatisch.

3. Aktivierung

Damit Sie mit Comatic 7 arbeiten kdnnen, muss das Programm aktiviert werden. Aus diesem Grund
wird beim ersten Start die Software-Aktivierung gestartet. Erfassen Sie im Feld ,Schliissel” den Lizenz-
Schlissel, den Sie von uns erhalten haben und klicken Sie auf ,Software aktivieren®. Erschrecken Sie
nicht, wenn Comatic 7 vor Ihren Augen verschwindet — es wird nur eben ein Neustart ausgefiihrt.

c

Datenbanken  Hilfe

login - 2022 - Emid MEZ Tirmer Dokumente Termine Mail ?  Schliessen X
Datenbanken Scftware-Aktiviening

38 Software-Aktivierung

Beenden

Aktivierung Uber Internet Aktivierung Uber lokales Netzwerk

Hilfe

EEl Inhatt und Index Damit Sie Anwendungen vom Server von Comatic heruntedaden In einem Netzwerk besteht die Méglichkeit, dass Sie den Server-Ordner und
kénnen, benétigen Sie einen individuellen Aktivienungs-Schilissel. festlegen. Dac e L

EE] Online-Support inem Rechner 2. einem anderen tbertragen werden.

Mg " Die Aktivierung ist kostenlos und ohne Kaufverpflichtung! Der

emwartung Sehiiissel wird Ihnen sofort auf die angegebene E-Mail-Adresse Wenn ein Server-Ordner besteft und die System-Datenbank entwederim
& Logeintrage geschickt ServerOrdner oder aLf einem SQL-Server besteht, kannen Sie die Aivierung

durch Auswahl des ServerOrdners und der System-Daterbank durchfihren

B2 Kunden-Nr.: 0 .

auch per
Rufen Sie uns an unter ++41 (0141 922 24 80.

O FAima O Privatperson
Arrede
Lo ServerOrdner bestimmen
Neme
Zhd. mit Anrede:
Adresse o . , .
Aktivierung mit Schliissel-Datei
Pl Auf Wunsch kann Comatic Ihnen eine Schiissel-Datel erstellen, die alle
- — notwendigen Informationen enthat . Diese Datei kann lhnen per E-Mail
Ot: zugesandt werden.
Land Rufen Sic uns cinfach an unter ++41 ()41 922 24 80
e Kicken Si auf die folgends Schatfache. um die Schiissel-Datei zu
EMai instalieren
1. Schitt
Schldissel:
Schlissel-Dateiinsalicren.
2 Schit Software akivieren

Zereit
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4.3 Mehrplatzinstallation

1. Festlegung des Server-Ordners

Fir die Ablage von gemeinsamen Dateien und Release-Daten benétigt Comatic 7 ein Verzeichnis auf
dem Server.

Erstellen Sie auf einem Laufwerk, das noch geniigend freien Speicherplatz aufweist, ein neues Ver-
zeichnis namens ComaticSRV. (Beispiel: D:\ComaticSRV). Geben Sie dieses Verzeichnis fir alle Benutzer
frei. Jeder Benutzer muss auf diesem Server-Ordner Vollzugriff (Lese -und Schreibrecht) haben.

2. SQL-Server installieren

Bei einer Mehrplatzinstallation mit Comatic 7 muss ein Microsoft SQL-Server als Datenbank-Manage-
ment-System eingesetzt werden. Die Mindestanforderung von Comatic 7 ist der SQL-Server 2019 Ex-
press, aber selbstverstandlich ist Comatic7 auch mit neueren SQL-Servern kompatibel und getestet.
Wir sind bestrebt immer auf dem aktuellsten Technologischen Standard zu sein, um lhnen all die Mog-
lichkeiten der modernen IT-Technologie anbieten zu kénnen.

Hinweis:
e Installieren Sie den SQL Server gemadss den Installationsanleitungen von Microsoft
e Comatic 7 verwendet bei der Verbindung zum SQL-Server ,,SQL-Server Authentifizierung”
e Aktivieren Sie die Option ,,Gemischter Modus” und geben Sie fiir den Benutzer ,sa” ein Kenn-
wort.

Demoversion bereits vorhanden? Dann weiter zu Schritt 6 (nur Aktivierung)!

3. Comatic 7 Installieren
Laden Sie das Installationsprogramm von unserer Website comatic.ch (Demoversion) und fiihren Sie
das heruntergeladene Programm (Comaticlnstaller(de-ch).exe) aus. Bilder finden Sie unter Kapitel 4

4. Starten

Die Installationsroutine erstellt automatisch eine Verknilpfung. Diese finden Sie unter Start >Pro-
gramme >Comatic 7 und auf lhrem Desktop. Aber lassen Sie lhren PC ruhig arbeiten — nach der Instal-
lation startet er fiir Sie Comatic automatisch.

5. Aktivierung

Damit Sie mit Comatic 7 arbeiten kénnen, muss das Programm aktiviert werden. Aus diesem Grund
wird beim ersten Start von Comatic 7 automatisch die Software-Aktivierung gestartet. Erfassen Sie
dannim Feld,,Schliissel” den Aktivierungs-Schliissel, den Sie von uns erhalten und klicken Sie auf ,Soft-
ware aktivieren”.

6. Nur Aktivierung

Ist eine Demoversion bereits auf Ihren Computer vorhanden?

Haben Sie auf Ihrem Computer die Demo-Version von Comatic 7 bereits installiert? Dann 6ffnen Sie
das Programm. Unter Menii >Datenbanken >Software Konfiguration klicken Sie auf die Schaltflache
,Online-Update.” Mit diesen wenigen Schritten sind Ihre Lizenzen bereits aktiviert.
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7. Arbeitsstationen konfigurieren/Server Ordner definieren
Starten Sie Comatic 7 und wihlen Sie >Datenbanken >Offnen

Klicken Sie ,Server-Ordner”, um diesen Arbeitsplatz mit dem zentralen Server-Ordner zu verbinden.

Offnen Sie die Netzwerkumgebung, suchen Sie den entsprechenden Server und markieren Sie den vor-
her definierten Comatic-Ordner. Allenfalls klicken Sie auf Abbrechen und fligen den Pfad des Server-
Ordner ein gem. Explorer.

Klicken Sie auf (OK), um den Vorgang abzuschliessen. Bestatigen Sie hier mit (Ja), um die Software neu

Zu starten.

c

Datenbanken  Hilfe
login - 2022
Datenbanken

{3 Datenbank sffnen

3% Software-Aktivierung

(@] Software-Konfiguration

{3 Demo_Datenbank
Beenden

Hilfe

= Inhalt und Index

&l Online-Support

& Fernwartung

&l Logeintrage

= Kunden-Nr.: 18467

04.03.2024

BT :m

Datenbank offnen

(=] NBWIN10CMT004: login
-4 Access

©[J Databasel

Server-Ordner bestimmen:

{3 Meine Datenbarken (ServerOrdner)
(] System-Datenbank (sktiv)

Offnen
Newe Datenbank
Datei suchen
Datei importieren
Kopieren

Laschen

Backup (Zp)

> Comatic

> Snagit

&+ Downloads
& Musik

i Videos

% Windows (C)
 Bibliotheken

8 Netzwerk

[E5 Systemsteuerung

>
>
>
>

2| Papierkorb

Meine Aufnahmedateien

Pfad einblenden

SQL-Server ...

MySQL-Server

Meuen Ordner erstellen

oK

Abbrechen
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Datenbank-Bezeichnung: Schreibschutz: [
Demo_Datenbank

Angemeldete Benutzer.

Benutzemame Computer

Zugeteite Anwendungen!

Bezeichnung Version System

@ [ Comatic 7 7244 7244

B =4 Comatic Stammdaten 7281 7281

B =4 Comatic Verkauf 7249 7249

8 =aiComatic Logistik 7.242 7242
8 = Comatic Debitoren 72410 72410
8 (21 Comatic Kredttoren 7272 7272
8 4 Comatic Lohn 72524 72524
8 3 Comatic Finanzbuchhaltung 7.2474 72414
(8 [ Comatic Kostenrechnung 7241 7241

DB-Kennwort Reparieren Komprimieren
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8. SQL-Server registrieren

Wihlen Sie >Datenbanken >Offnen. Klicken Sie auf den Button «SQL-Server», um die Verbindung zum
SQL-Server herzustellen

c

Datenbanken  Hilfe
login - 2022
Datenbanken

|Jl Datenbank &ffnen

3% Software-Aktivierung

(#] Software-Konfiguration

[J Demo_Datenbank
Beenden

Hilfe

E=] Inhalt und Index

E=l Online-Support

E&l Femwartung

& Logeintrage

&l Kunden-Nr. 18467

v.J_v

Datenbank dffnen

15 NBWIN10CMTO04: login
&[4 Access

{7 System-Datenbank (aktiv)
Ll || Databass1

SQL-Server,
Kennwort von Benutzer 'sa”:

TCP-Port (Standard: 1433):

Speichem

Bereit

[} Meine Datenbanken (Server-Crdner)

Cffnen

Neue Datenbank

Datei suchen

Timer Dokumente

Daterbank-Bezeichnung

Termine Mail

?  Schliessen

Datei importiersn

Kopieren

Loschen

NBWINT0CMTOD4

MySQL-Server

Schreibschutz: |
Demo_Datenbank
Angemeldete Benutzer:
Benutzemame
Anwendungen:
Abbrechen ing Version System
matic 7 7244 7244
matic Stammdaten 7281 7281
8 =i Comatic Verkauf 7249 72449
SQL-Server . B (=i Comatic Logistik 7242 7242
8 (= Comatic Debitoren 72410 72410
- 8 =i Comatic Kredtoren 7.27.2 7272
8 (= Comatic Lohn 72524 72524
8 (= Comatic Finanzbuchhatung 72414 72474
@ =4 Comatic Kostenrechnung 7241 7241
DB-Kennwart Reparieren Komprimieren

Geben Sie den Namen des SQL Servers ein. Bei benutzerdefinierten Instanzen den Namen des SQL
Servers, ein Backslash (\) und dann den Namen der Benutzerinstanz — Bsp: SRV02\SQLEXPRESS. Geben
Sie das Kennwort vom ,sa“ ein und sichern Sie dann die Verbindung zum SQL-Server mit ,Speichern.”

SQL-Server:

Kennwaort von Benutzer sa”

Speichem

Datenbank-Server

SRVDZ\SQLEXPRESS

Abbrechen

Bestatigen Sie die Meldung: , Mit Systemdatenbank verbinden” mit JA. Comatic starte sich automatisch

neu.

04.03.2024
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4.4 Nur Aktivierung
(Demoversion bereits vorhanden)

Haben Sie auf Ihrem Computer die Demo-Version von Comatic 7 bereits installiert? Dann 6ffnen Sie
das Programm. Unter dem Menu >Datenbanken >Software Konfiguration klicken Sie auf den Button
,Online-Update.” Mit diesen wenigen Schritten sind lhre Lizenzen bereits aktiviert.

Bl Comatic 7 (Lizenz gaktig bis 25.06.2022 - [u] X

Datenbanken  Hilfe

login ez BT e kpEERARR M4 b oM D Timer | il Dokumente |E@Termine |[Mail 7 Schliessen

Datenbanken Software-Konfiguration
|J Datenbank &ffnen
3k Software-Aktivierung

‘Anweﬂdung Alduelle ‘ Installierte |hzenzen ‘Habaﬂ’!. | Jahres- | Ter- Zer- Jer- der- ‘5»3( |
Version Version Abo Lizenz Lizenz Lizenz Lizenz Lizenz

(3 Software-Konfiguration B 1

[J Demo Datenbank (=4 Comatic Stammdaten 7.281 W 7281 1
Beenden (5 Comatic Verkaf 72458 W 7243 1 CHF 660.00 99000 1386.00 171600  1'980.00
Hilfe [ Comatic Logistik 7242 W 7242 ] CHF 61000 91500 128100 158600 1830.00
Inhalt und Index [ Comatic Debitoren 72410 W 72470 1 CHF 36000 54000 75600 93600  1080.00
Online-Support [ Comatic Kreditoren 7272 W 7272 1 CHF 36000 54000 75600 93600  11080.00
Fernwartung (5 Comatic Lohn 72524 W 72524 1 CHF 990.00 148500 207900 257400 2970.00
& Logeintrige 4 Comatic Zeitefassung 7244 n - 1 CHF 39000 58500 81900 101400 1170.00
Kunden-Nr. 13467 [ Comatic Finanzbuchhattung 72414 W 72414 1 CHF 49000 73500 102900 127400 1470.00
=4 Comatic Kostenrechnung 7241 W 7241 1 CHF 360.00 540.00 756.00 936.00 1'080.00

Alle Preise in CHF exkl. MVWSt. Es gelten unsere AGE
Oriine Update Release-Info Anwendung 16schen Mehr Information
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5

5.1

Comatic einrichten

Neue Datenbank einrichten

Offnen Sie unter dem Register >Datenbanken >Datenbanken 6ffnen. Klicken Sie den Button ,,Neue Da-
tenbank” an, um einen neuen Mandanten zu er6ffnen.
Bl Comatic 7 (Lizenz gultig bis 25.06.2022

Datenbanken  Hilfe
login - 202

Datenbanken
(@ Datenbank sffnen

- o

Datenbank cffnen

Timer

Offnen

pre— N

Dokumente

Termine

Mail 7 Schliessen X

Datei suchen

Zugeteite Anwendungen

8 = Comatic 7

8 (aiComatic Stammdaten

8 EaiComatic Verkauf

8 EaiComatic Logistik

8 5Comatic Debitoren

8 4 Comatic Kredtoren

8 =4 Comatic Lohn

() =a|Comatic Zeiterfassung
8 i Comatic Finanzbuchhatung
8 EaiComatic Kosterrechnung

Y =5 NBWINTOCMTO04: login
3% Software-Aktivierung S Access
(@] Seftware-Konfiguration [y Meine Datenbanken (Server-Ordner)
@ Demo_Datenbank {1 System-Datenbank (aktiv)

- | Database1

Beenden
Hilfe
=] Inhalt und Index
A 55 Jsers\Miriam Hlgli\Documents\Comatic’
B Onlne Support ACCESSC AUsers\Minam Higi\D G
E= Online-Suppo
Bezeich Comaic AG
[ Fernwartung EEELAT omete
dl Logeintrige Vorlage-Datenbank
FE Kunden-Nr.: 18467 (3 Db_ComaticERPO1(2018)de-ch) cmit
Bereit

Datenbark-Bezeichnung: Schreibschutz: ]
Angemeldete Benutzer:
Benutzemame Computer
Version System
7244 7244
7281 7281
7249 7249
7242 7242
72470 72410
7272 7272
72524 72524
72414 72414
7241 7241
- 7244
Abbrechen
Speichem
DB-Kenrwort Reparicren Komprimieren

Unter >Zugeteilte Anwendungen aktivieren oder deaktivieren Sie die jeweiligen Module. Bei,,Comatic
7“und ,,Comatic Stammdaten“lassen Sie die Hacklein am besten stehen, denn dort sind Standartdaten
(z.B. Adressen der Kunden) hinterlegt. Speichern Sie die vorgenommenen Anderungen und bestétigen
Sie allenfalls das Entfernen von Modulen.

Pfad einblenden
Zugeteitte Anwendungen:
Bezeichnung Wersion System
Server Ordner B =2 Comatic 7 7244 7244
8 =4/ Comatic Stammdaten 7281 7281
8 = Comatic Verkalf 7249 7249
SQL-Server .. 8 =4/ Comatic Logistik 7242 7242
n =d|Comatic Debitoren T2410 72410
MySQL-Server ... B = Comatic Kreditoren 7272 7272
B =4 Comatic Lohn 72524 72524
(/] =d|Comatic Finanzbuchhaltung F2414 72414
(] =d|Comatic Kostenrechnung 7241 7241
O =d| Comatic Zeiterfassung - 7244
DB-Kennwort Reparieren Komprimieren

04.03.2024
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lhr Mandant ist erstellt. Sie kbnnen nun die Datenbank 6ffnen

Doppelklick:

B8 Comatic 7 (Lizenz giiltig bis 25.06
Datenbanken  Hilfe

legin * 2022 | O-
Datenbanken

[ )l Datenbank &ffnen

# Software-Aktivierung

| Software-Konfiguration

[l Comatic AG

[_J Demo_Datenbank
Beenden

Hilfe

=T ETIL TR BT EON

Datenbank offnen

. Mit Klick auf Button «Offnen» oder

BQI NEWIN10CMTO04: login
B}} Access

~| | Comatic AG
------ | | Database1

E|Ld Meine Datenbanken (Server-Ordner)
-7 System-Datenbank (aktiv)

5.2 Neue Datenbank mit gewiinschtem Kontoplan
Es ist moglich einen neuen leeren Mandanten mit einem bestehenden Kontenplan erstellen zu lassen.
Offnen Sie den Mandant und dann das Menu Stammdaten > Konten. Klicken Sie auf KP Kopieren. Ge-

ben Sie wie vorher den gewiinschten Firmen-Namen ein.

D: Optionen

login - 202

Favoriten
Optionen
Stammdaten
Verkauf
Debitoren
Kreditoren
Personal
Hauptbuch

Kostenrechnung

- @ o

Verkauf  Debitoren  Kreditoren  Personal  Hauptbuch

Kostenrechnung ~ Hilfe

Offnen
Neue Datenbank

Datei suchen...

Datei importieren. ..

Kopieren

te

- K WA (& 1 P X2 Timer | Dokumen
Korten
Kortenliste Konterklassen Korto 1000
Suche Nuraktve Konten: [ Bezeichnung:  Kasse
Konto  Bezeichnung Wishe | MWS | ‘ Bezeichnung 2:
1000 Kasse [100 Fidssige Mitel v
1020 Barkauthabe | @
1060 Werschiftey Datenbank auf folgenden Namen kopieren
1069 Wertberichtig ‘ =
1090 Geld-Transfe Abbrechen [0 Keine Mwst -]
1100 Debtoren |CHF Schweizer Franken ]
1109 Dekredere
1140 Vorschiisse | ‘ =
1149 Wertbenchigungen vorsciusse unu var:—wnr——u I v
1170 Vorsieuer MWS! Material, Waren, Dienstl.. CHF 0 Kortoart Kassonkorto -
1171 Vorsteuer MWSt Investtionen, Gbriger Bet... CHF 0
178 Vemechnungssteuer CHF O i
1180 Forderungen gegeniiber Sozialversicheru..  CHF 0 Komprimierung
1189 Quelensteuer CHF 0 Kostenstelle:
1190 Sonstige kurzinstige Fordenungen CHF D
1199 Wenbenchtigungen sonstige kurrstige F.. CHF 0
100 Handelewamn ruE 0
Neues Karto Karto laschen

Datenl
Comati

Angemr

Benut

HILFE - Ich komme nicht mehr weiter!

Sie mochten die Installation Uber den Comatic Support einrichten lassen? —Kein Problem!- Rufen Sie
uns an Tel: 0900 105 125 (CHF 2.50/Minute). Wir installieren die Software fir Sie, richten lhnen die

Datenbank ein und erklaren lhnen die Anfangsschritte.

04.03.2024
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5.3 Firmeneinstellungen
Sie haben |hre Datenbank gedffnet und mochten die Grundeinstellungen lhrer Firma eintragen?
Unter >Optionen >Firmeneinstellungen kdnnen Sie die Firmeneinstellungen vornehmen.

Fimeneinstellungen

Geschaftsjahre Algemein  Verkauf Einkauf Buchhaltung
Jahr  Beginn Ende Buchungen Archiv Name: Comatic AG Schreibgeschutzt: [
2021 01.01.2021 31122021 - - Zusatz
AU AN Sl Strasse Rathausplatz 3
Ort: 6210 Sursee
Land: ‘Schwelz w ‘
Leitwahrung ‘CHF Schweizer Franken ~ ‘
Sprache: Deutsch (Schweiz) e
Jahr Beginn: D1.01.2022 &
Jahr Ende 31122022

Verantwortlich

Telefon: 04152224 80
Telefax

Website: www comatic.ch
E-Mail info@comatic.ch

Abs.im Fenster: Comatic AG, Rathausplatz9, 6210 Sursee

Adressen-Stamm: ‘Be\m Start alle Adressen zeigen ~ ‘ ID-Nummem verw.: [_]
Adtilcel-Stamm ‘Ba\m Start alle Artikel zeigen ~ ‘
Artikel-Auswahl: ‘Mlt Warianten ~ ‘
Std -Lagerort ‘Haupﬂager o ‘

Meues Jahr

Falls Unklarheiten bei der Eintragung auftauchen, klicken Sie F1 auf lhrer Tastatur und Sie gelangen zur
Online-Hilfe. Hier erhalten Sie alle Erklarungen zu den verschiedenen Feldern.

5.4 Kontoplan
Sie méchten den Kontoplan einsehen und eventuell noch Konten nachtragen? Unter dem Register
>Stammdaten >Konten sehen Sie den vorgegebenen Kontoplan der Comatic Business Software.

Unten links ist ein Button >Neues Konto, wenn Sie diesen anwahlen kdnnen Sie oben ein anderes Konto
eintragen. Achtung: Wahlen Sie unter ,Konto:“ eine Nummer, die im Kontenplan noch nicht vorhanden
ist.

Konten
Kontenliste  Kortenklassen Konto: 1000
Suche Nur aktive Konten: (]  Bezeichnung Kasse
Konio  Bezeichnung Wahr. MWS Ty Bezeichnung 2:
1000 Kasse CHFE D Kasse Kontenklasse 1: [ 100 Flussige Mitel ~|
1020 Bankguihaben CHF 0 150 Kortenldasse 2: | -
1060 Wertschrften CHE 0 Stanc
1069 Wettberichtigungen Wertschiften CHF D Stanc Konteridasse 3: | |
1090 Geld-Transferkonto CHF 0 Stanc MW 5tCode: |D Keine MW 5t v |
1100 Debitoren CHF D Stanc | Wahnng: |CHF Schweizer Franiken -]
1108 Delkredere: CHE 0 Stanc
1140 Vorschiisse und Darehen CHF 0 Sne | Verechmungado: | ~|
1129 Werbenchtigungen Vorschiisseund Dar..  CHF D Stanc | Spiegelkonto [ ~|
170 Vorsteuer MWSt Material, Waren, Dienstl. CHF 0 Stanc | Kontoart Kassenkorto >
17 Vorsteuer MWSt Investtionen, ibriger Bet.. CHF D Stanc -
1176 Vemechnungsstever cHF 0 Stane | e
120 Forderungen gegeniiber Sozialversicheru..  CHF 0 Stanc | Komprimisrung:
1123 Quellensteuer CHF D Stane | ostenstelle
1190 Senstige kurzfnstige Forderungen CHF 0 Stanc
1199 Wertberichtigungen sonstige kurzfistige F..  CHF 0 Stanc
1200 Handelswaren CHE 0 Stanc
1210 Rohstoffe CHE 0 Stanc
1220 Werkstoffe CHE 0 Stanc
1230 Hifs- und Verbrauchsmaterial CHE 0 Stanc
1250 Handelswaren in Konsignation CHE 0 Stanc
1260 Fertige Erzeugnisse CHE 0 Stanc
1270 Unfertiqe Erzeuanisse CHE D Stanc
Neues Karto Konto l6schen KP kopieren
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5.5 Benutzereinstellungen

Im Register >Optionen >Benutzereinstellungen kénnen Sie als Administrator Benutzer erfassen und de-
ren Berechtigungen einstellen.

c
Datenbanken ~ Optionen  Stammdaten  Verkauf Debitoren  Kreditoren  Personal  Hauptbuch  Kostenrechnung  Hilfe

login | 2022 - - R B H = H4 2 »H X2 Timer

Dokumente

Benuitzereinstelungen

5= Comatic AG
= Optionen

Login
a

& dm
A logn

Benutzemame
<Standard>
Dario Miler
Admiristrator

Benutzemame
Organisation
Anstellung als:
Adresse

Plz

Ot

Dario Miller

@ Stammdaten
fi-@= Verkaut

fi-@= Debitoren
- Kredtoren
(D Personal
-9~ Hauptbuch
8= Kostenrechnung
- Hife

O Gespent

O Nur Lesen

O Benutzer

© Hauptbenutzer

O Admiristrator

E Mal Adresse: )
Telefon:
Mobile:

Berechtigung Benutzer ~

Neues Kennwor:
Bestatigung

Comatic-App registrieren

Foto:

b =

Ist Mtgled vor: | Gruppenname

Benutzer anfiigen Benutzer loschen Gruppe anfiigen Standard laden Rechie dhemehmen Profil entfemen

Neuen Benutzer erfassen
Klicken Sie auf den Button , Benutzer anfiigen.” Unter , Login:“ geben Sie am besten die Initialen des
Benutzers ein. Unter , Berechtigung:“ wahlen Sie die Berechtigung fiir den neuen Nutzer aus.

Rechts im Fenster kdnnen Sie die Berechtigungen festlegen, welche lhre Mitarbeiter standardmassig

erhalten sollen. Geben Sie dem Benutzer ein Kennwort. Unter >Optionen >Kennwort dndern kann jeder

Mitarbeiter das Kennwort selber andern.

Benutzer: Mit der Stufe Benutzer kann der Mitarbeiter alles buchen, aber gewisse Anderungen

nicht vornehmen, wie eine gedruckte Rechnung andern oder 16schen.

Hauptbenutzer:Im Gegensatz zum Benutzer, kann der Hauptbenutzer alles in der Buchhaltung ma-
chen.

Administrator: Der Administrator kann neue Benutzer erstellen, Updates laden und Systemeinstellun-
gen wie zum Beispiel den Server-Ordner registrieren.

Standard speichern:
Standard laden:
Rechte libernehmen:

legt den Standard fest
|adt die gespeicherten Standard-Rechte fiir die angewahlten User
Mit dieser Option Gbernehmen Sie die Rechte von einem anderen User

comatic.ch
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atic 7 - Coma — [m] X
Datenbanken  Optionen Verkauf  Debitoren  Kreditoren  Personal Hauptbuch  Kostenrechnung  Hilfe
llogin [0z -] % B EERESE|[H 4 3 b M |E X 2 [@Tme |5 Dokumente
Benutzersinstellungen
Gruppe Login dm IQ_J =g Comatic AG
. - [=-4@ Optionen
Login Benulzemame Benutzemame: Dario Mller [ Benutzersinstelungen O Gespent
E: «Standard> Organisation: Abteilung XY @ Kennwort 3ndem
. () Nur Lesen
& dm Dario Muller Anstellung als: Sachbearbeiter XY e Systemeinstelungen
& login Administrator “@= Druckereinstellungen () Benutzer
Adresse: Rathausplatz 3 = E-Printing-Einstellungen
Plz: 6210 ‘&= Lander Verzeichnis © Hauptbenutzer
--i@= Sprachen-Verzeichnis .
T Surses A SEL—AMragEn )
E-Mail-Adresse: dario mueller@test.ch =] --g= SQL-Abfragen-Berichte
Telefon: D47 e e “@= Diagramme
- Serendnck
Mobile: 079 === --@ Bericht-Designer
Berechtigung: Hauptbenutzer \/| &= Dokumente
- Temine
Neues Kennwort:  ee i Mail
Bestatiguna: - @ Feiterfassung
- E-Mail-Adressen
Comatic-App registrigren --@ E-Mail-Nachricht
Fota: --g= E-Mail-Dokument
- Firmenpapier
~g= Fimeneinstellungen
[H-@ Stammdaten
- Verkauf
[~ Debitoren
- Kreditoren
[-{» Personal
s — [H-@= Hauptbuch
[+~ Kostenrechnung
Ist Mitglied von: Gruppenname B Hife
Benutzer anfligen Benutzer loschen Grnuppe anfigen Gruppe loschen Standard laden Rechte ubemehmen Profil entfemen

Wir empfehlen den Menupunkt Fernwartung unter Hilfe > Fernwartung bei allen Mitarbeitern
zu aktivieren. Mit diesem Menupunkt kann die Fernwartungssoftware gestartet werden:

04.03.2024

i (=@ Comatic AG

‘= Qptionen

‘@ Stammdaten

e Verkauf

“&= Dehbitoren

‘@ Kreditoren

1D Personal

g Hauptbuch

ig= Kostenrechnung
(=)~ Hiffe

i-@= Inhatt und Index
“g= Online-Support
g Femwartung
‘&= Logeintrage
L@ Kunden-Nr: 18467

() Gespent

() Nur Lesen

() Benutzer

© Hauptbenutzer
() Administrator
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5.6 Druckereinstellungen

Sie haben die Maglichkeit fiir jeden einzelnen Bericht den Drucker und die Papierquelle (Schacht) fest-
zulegen. Die Zuteilung kann auf Systemebene sowie auf Arbeitsplatzebene vorgenommen werden und
gilt jeweils fir die aktuelle Datenbank. Die Einstellungen fiir den Arbeitsplatz haben Vorrang. In einem
Netzwerk sollten Sie bei der Konfiguration der Arbeitsplatze darauf achten, dass die Netzwerkdrucker
Uberall die gleichen Namen aufweisen, da Windows jeden Drucker tber den lokal giiltigen Namen an-
spricht.

Im Register >Optionen >Druckereinstellungen haben Sie eine Ubersicht.

c
Datenbanken  Optionen  Stammdaten Verkauf Debitoren  Kreditoren Personal  Hauptbuch  Kostenrechnung  Hilfe
login - 2022 -0 - il H QR W4 4 k¥ X 2 Timer - Dokumente

Druckereinstellungen

Berichtsname Druckerzuteilung System Original... | Kopien... | Druckerzutelung Arbeitsplatz Original.. | Kopien... | PDF-Archiv

v - -
Aufiragsbestitigung Micht drucken - - [m]
Kredtorenzahlungen Micht drucken - - m]
Lieferschein NPICDCE23 (HP Color LaserJet M254nw) - - a

» | Lohnabrechnung NPICDCEZ3 (HP Color LssersetM254nw) - [ ] - @]
LSV-Avisienung Standarddrucker - - O
Mahnung 1 NPICDCEZ3 (HP Color Laseret M254nw) = - m]
Mahnung 1 EZ5 NPICDCEZ3 (HP Color Laserlet M254mw) = - =]
Mahnung 1 mit EZS NPICDCEZ3 (HP Color Laseret M254nw) = - @]
Mahnung 1QR NPICDCE23 (HP Color Laserdet M254rw) = - ]
Mahnung 2-4 NPICDCEZ3 (HP Color Laseret M254nw)  ~ - m]
Mahnung 2-4 EZS NPICDCE23 (HP Color LaserJet M254nw) - - a
Mahnung 2-4 mit EZ5 NPICDCEZ3 (HP Color Laserlet M254nw) - =]
Mahnung 2-4 GR NPICDCEZ3 (HP Color Laseret M254nw) = - m]
Offete Auswahl - - m]
Offeten-Katal - - - =]
Provisionsabrechnung Standarddrucker - - @]
Rechnung NPICDCE23 (HP Color Laserdet M254rw) = - [m]
Rechnung EZ5 NPICDCEZ3 (HP Color Laseret M254nw)  ~ - m]
Rechnung mit EZ3 NPICDCEZ3 (HP Color Laseret M254nw) = - m]
Rechnung QR NPICDCEZ3 (HP Color Laserlet M254nw) - =]
Ristschein Standarddrucker - - m]
Zahlungs-Avisierung Nicht drucken - - m]

Léschen E Printing

In der Spalte ,, Berichtsname” kénnen Sie einen Eintrag anwdhlen und in der Spalte ,, Druckerzuteilung
System” finden Sie nebst dem definierten Drucker noch weitere Eintrage: ,Standarddrucker”, ,,Aus-
wahl”, ,Nicht drucken” etc. Genauere Erlduterungen zu den Funktionen erhalten Sie unter der Hilfe-
funktion F1. Beispiel Fach zuteilen fiir Rechnungsdruck fiir das Original (Spalte Original)

[
Datenbanken  Optionen Stammdaten  Verkauf  Debitoren  Kreditoren  Personal ~ Hauptbuch  Kostenrechnung  Hilfe
login -2 - T -| % T RN M4 3 »rH X 2|0n

Dnuckereinstelungen

Berichtsname Druckerzuteiung System Original. Kopien. Druckerzuteiung Arbeitsplatz Original Kopie
W | Rechnung
Lohnabrechnung NPICDCE23 (HP Color LaserJet M254nw)
Provisiansabrechnung Standardducher
» | Rechnung NPICDCE2 (HP Color Laserlet M254m) - [ ]
Rechnung EZS NPICDCE23 (HP Color LaserJet M254nw)
Rechnung mit EZS NPICDCE23 (HP Color LaserJet M254nw)
Rechnung QR NPICDCE23 (HP Color LaserJet M254nw)
Drucker Optionen
Standarddrucker Standard
Auswahl Automatisch auswahien (15)
Nicht drucken Drucker autom. Auswahl (260)
PDF Export Marucle Zufuhr (259)
E-Mail-PDF Fach 1/(258)

Snagt 13 Fach 2(257)
OneMote for Windows 10

NPICDCE23 (HP Color Laserlet M254w}
Microsoft XPS Documert Wrter

Microsot Prnt to PDF

HPE2ASCA (HP OfficeJet Pro 8710}

Fax
AL-C300N-8BACES

oK Apbrechen

Loschen E-Pinting
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5.7 Firmenpapier erstellen
Unter >Optionen >Firmenpapier konnen Sie lhr personliches Firmenpapier gestalten.

Weitere Infos unter F1.

Fimenpapier| DrlineHile |
QO

Comatic

Suchen

Stammdaten

Firmenpapier

Formularset vom Intemet

5.8 Reportanpassungen
Mochten Sie Ihre Offerten, Auftrage, Rechnungen etc. anpassen? Zum Beispiel die Schriftgréssen an-
dern oder Texte verschieben?

ERENS
HelpNet - Online Dokumentation und Hilfe - Helpline 0900 105 125
Firmenpapier
Comalt\c 7 bietet Thnen die Moglichkeit, den Seitenkopf und/oder Seitenfuss in jeder Datenbank (Mandant) individuell zu
gestalt
Briefkopf drucken

Ist diese Checkbox inaktiv, wird der Briefkopf nur bei E-Printing oder Druck auf PDF den Formularen angefiigt.

Sie konnen auch ganze Formularset vom Internet laden.

Seitenkopf Papier-Variarte: EEREER] E >
Siandard
[T PR PR -7 Ceais

apier-Variante
th Klick auf das PLUS kann ein zusatzlicher Brieflopf-/ fuss erstellt werden. Dieser kann anschliessend via Bericht-
Designer-Script angesteuert werden.

Je nachdem was dargestellt werden soll ist unter Toolbox das Elem n mit
it Tachts i o Detale i Feid SrStallt wergom Bis Grsecs and basition der Feider Kann auchim Nachmnem
noch verandert werden.

Je nach Feldart (Bezeichnung, Bild, Linie) konnen unter Eigenschaften andere Einstellungen vorgenommen werden.

Bei der Feldart Bezeichnung zum Beispiel Font fur die Schrift, Text fiir den anzudruckenden Text.
Font Avial: 9pt

ForeColer [ Gray

LineSpacing 0

Sty color: Gray: ddo-char-set: 1: font-size: 9%
VeticalAligrment Top

Daten

ClassName Nomal

Datafieid

Hyperlink

Tag

Tet Comatic AG Rathausplatz 9 6210 Surs

Bei Bild/Logo kann uber Image das Bild geladen werden.

Die Reportanpassungen kénnen Sie im Designer vornehmen. Offnen Sie hierfiir eine beliebige Druck-
vorschau zum Beispiel von einer Offerte und klicken Sie den ,, Designer-Button” an!

I Druckvorschau Cfferte_ 100001 I

Bemerte | Explorer | Dbersetzungen
Section Reports
A Label
TexiBion
CheckBox
RichTexBox
O shape
Picture

7 Line

1= Pagebieak
Barcade
[ gubReport
L8 ChartContral

H
4 Darstellung
ShowParameter True
Watemark [ (Keine)
Watemark Aligr Center
WatemarkPrnt
WatemarkSize Cip
4 Daten
Cuiture (defaut, inhert)
DataMember
DataSource
UserData
4 Entwurf
TryHeight 80
TrayLargeleon True:
4 Sonstiges
ExpressionEmor
Version
WhereCondiior WhereCondion
en

MarFages 0
PortWidth 18
ScrptLanguage VB.NET

Darstellung
=} Q ]
Reset A Speichem

04.03.2024

=

PO T RTIoT

R SR N RV S PI RTRRN

1M s} @Drucken | PDF-Export iw Word-Export | [ Excel-Export 2 E-Mail | &) Designer

L 2w 30 d eE a6 T Be S 100 alle s 120 0 1300 140 101500t 16 e 1T

(& ReportHeader!

(3 PageHeader!

Offerte Kundenname

[Beschreibung Menge MWSt
= GroupHeader1

Offerte Offerte Nr.

Datum: Datum InboxAbsender
MW St-Nr. MWSt_Nummer

|kundenne:  AdressD A

Referenz. Referenz

Lieteragresse Liefering

RichTextBox1

[Beschreibung Menge MWSt

= GroupHeader2

[ Detaill

BezeichnungVar MengeME  MWS  Einzel
Beschreibung

(= GroupFooter2
(Gruppentext

[ GroupFooterl

RichTextBox1

(& PageFooterl

7 Designer|| <> Seript FOm e [ R

Hinweis

Das Arbeiten mit dem Designer braucht Ubung.
Wir empfehlen Ihnen das Supportteam Uber die
Helpline zu kontaktieren. Wir passen die ge-
wiinschten Anderungen an. Sie kénnen auch einen
Administratoren Kurs besuchen. In dieser Schu-
lung erhalten Sie alle Informationen rund um den
Designer und das Layout.

(Weitere Infos zum Administratorkurs finden Sie
unter: comatic.ch/de/kurse

Gruppen’

Seite 15 von 22 comatic.ch



http://www.comatic.ch/de/kurse

Comatic

Reportvorlagen
Die Comatic Business Software bietet Ihnen Vorlagen fiir den Report an. Sie kdnnen so zum Beispiel
die Adresse bei allen Offerten linksblindig einstellen.

Unter >Optionen >Firmenpapier konnen Sie das ,Formularset vom Internet laden.” Wahlen Sie die ge-
winschte Einstellung an. Sie kdnnen im rechten Fenster des Formularsets aussuchen in welchen For-
mularen Sie die Einstellung vornehmen wollen. Klicken Sie nun auf ,Download. “ Die Einstellungen sind
ibernommen. Am besten kontrollieren Sie diese, indem Sie auf eine Seitenvorschau des gean-
derten Formulars 6ffnen.

Firmenpapier
Allgemeine Einstellungen

Briefleopf drucken:
Druck-Schriftart Avial

O
M
M
-
N
M
-
3
.
M
s
=
™
o
I
&
o
=1
-]

Formularset vom Intemet laden - Ihr Mam& ‘ Teleﬂon

Section Reparts 1 | ‘ _Teleﬂax

A e - | \ E-Mail

SuE N o | PP

2
=0 - Formularset vom Internet laden

CheckBox |

Formularset Enthaltene Formulare [l
%¢ | :@ Adresse linksbindig Einkaufsbestellung

a Darstellung Links oben frei Auftragsbestatigung
ShowParameterll True Mengs rechts LSV-Avisierung
Watermark [ (Keine)

Watermark Aligrmert Certer Standardformulare Deckblatt 2
Watemark PrintOnPages PosttionsMr Deckblatt 1

. g:aﬁ«SlzeMode Clip Adresse linksbundig Pos Zahlungs-Avisierung
Cutture (default, inherit) Links aben frei Menge rechts Ligferschein
gata:ember Adresse linksbiindig Menge rechts Lohnabrechnung

atasource
\UserData Inventar Zahliste Mahnung 2-4

4  Entwurf Inventar Zahliste Lagerstand Mahnung 2-4 mit EZS
TrayHeight 20 Lisferdatum auf Pos Mahnung 1 mit EZS
Traylargelcon True

4 Sonstiges Mahnung 1
ExpressionEmorMessage Offerte
Version 7053410

7 .

4 Verhalten Preisarfrage
MaxPages ] Provisionsabrechnung
PrintWidth 18 # De| Rechnung mit EZS
ScriptLanguage VE.MET

Sei Rechnung w
D | | 3 14 1500 11 e 17 8
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5.9 Mail — Konto einrichten

Das Comatic Mail-Konto bringt viele Vorteile mit sich. Sie kénnen beispielsweise Offerten, Auftrage,
Rechnungen etc. direkt an lhren Kunden via Comatic-Mail weiterleiten ohne das PDF speichern zu ms-
sen.

Ein weiterer Vorteil ist der Mailverlauf, welcher direkt beim Kunden abgelegt wird.

Rufen Sie unter >Stammdaten >Adressen den gewiinschten Kunden auf und klicken Sie unten im Re-
gister auf ,,E-Mail”. Sie sehen nun den E-Mailverlauf des Kunden.

Kontakte | Frovisionen | Rabatte | Banken | History | Offerten | sufirage | Konto [ Info | Dokumente | EM31 | E-Piniing | Lizenzen | Zutelungen | Downioads | PCs | Tickets | Temine

Zeiraum s ® Akiuel Arasipe max: 250
Tewuche | | O Gelssche
an Von Beust Datum Grdese -
- =
-
. L
paf e X TS
- Comatic § 2
- 1 %)
- Comatic AG | Software Factory
- | 1
- I
-
Y
- H
-
= o -
-
=
- & Erste Schile mit Comaic Business Scitware.doot [
-
= -
-
Difren | [ Amwoten | [ wWelelsten | [ Léschen

-l Dokumente | EH Termine || [ Mail

P

Installieren Sie lhr personliches Mail-Konto unter >Mail

Unter der Hilfefunktion F1

finden Sie den genauen Beschrieb zur Installation

Drline-Hite

[« IS RE] @an
Comatic HelpNet - Online Dokumentation und Hilfe - Helpline 0900 105 125
Suchen Erste Schritte in Comatic E-Mail
Comatic 7 . ) , , . ) , , ) ,
Comatic E-Mail basiert auf den Sicherheits-Mechanismen von Comatic 7. Um ein Konto zu erstellen, benitigen Sie also
einen Benutzer-Eintrag in Comatic 7. Wenn Sie dazu Fragen haben, wenden Sie sich an den System-Verantwortlichen.
E-Mail .
Ein neues Konto erstellen
Starten Sie das Programm >Einstellungen >Konten... Die Kontenidbersicht wird angezeigt.Klicken Sie auf [Hinzufligen],
opTonen um ein neues Konto zu erstellen. Wiahlen Sie die Datenbank aus, in der Ihre Nachrichten (Mails) gespeichert werden

sollen.
Digitale Signaturen
Legen Sie fir Ihr Konto den Kontonamen fest. Geben Sie z.B. Thren Namen ein oder Ihr Kurzzeichen und den Namen des

Konten-Ubersicht
Konten-Eigenschaften
Konto-Regeln
Projektordner-Ubersicht
Projektordner-Eigenschaften
Nachrichten erfassen

Die E-Mail-Ordner

Die Kontakte

Kontakte imnartieren

04.03.2024

E-Mail-Providers, also z.B. xy1 Bluewin. Damit haben Sie ein System, um mehrere Konten informativ zu benennen. Das
Konto mit dem alphabethisch ersten Kontonamen wird automatisch zu Threm Hauptkonto.

Geben Sie nun alle notwendigen Daten Ihres Kontos ein. Fir weitere Details sehen Sie bitte im Thema 'Konten

Eigenschaften' nach (Konten-Eigenschaften).

Speichern Sie am Schluss mit der Schaltflache [Speichern]. Jetzt kinnen Sie sofort mit dem Senden und Empfangen von
Nachrichten beginnen.
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Synchronisation mit einem Smartphone
Mochten Sie die Termine, E-Mails oder Adressen in der Comatic Datenbank auf lhrem Smartphone
verwalten?

Go gle

Gehen Sie auf die Online Hilfe @...
...geben Sie "synchronisation" ein...

...und folgen Sie den Anweisungen

Viel Spass beim Einrichten!

Online Hilfe @

OrnlineHife |
QO &
Comatic HelpMet - Online Dokumentation und Hilfe - Helpline 0900 105 125
Suchen iPhone einrichten, erste Schritte
Comatic 7 ) ] .. .
Um Ihr iPhone mit Google Calendar zu synchronisieren, machen Sie folgendes:
TErE 1. Offnen Sie "Einstellungen” aus dem Home-Bild

2. Offnen Sie "Mail, Kontakte, Kalender”
3. Driicken Sie "Konto anfligen”

Google Calendar 4. Wahlen Sie "Microsoft Exchange”. 0S 4.0+ erlaubt mehrere Exchange-Konten.

[mgE 36 1248 ) [alozauk aa 12:48 | [aaloz-uK an 12:48 ES
ccount...

sewngs  Mail, Contacts, Calend...

Google-Konto einrichten

Google-Konto erfassen o Accounts
Google Calendar &ffnen (2] Fucn e Owta__ Fusr > —
iPhone einrichten o .
| . € sounce [ mobileme
iPhone Kento-Informationen
ﬂ Brightness ? Show 50 Recent Messages » GO()SIQ
H Wallpaper > Preview 2 Lines ¥ Calt
ﬁ. T Minimum Font Size Medium ¥ YAH'DD’ MAIL
neral >
— Show To/Cc Label | OFF u
Mail, © ts, Caland, 3
, AOL
L e A Ask Before Deleting OFF
one
- Other
£ satari » Always Beo Myself OFF

Weiter zu den Konto-Informationen: iPhone Konto-Informationen
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6 Finanzbuchhaltung

6.1 Offene Debitoren- und Kreditoren-Bestande nacherfassen
Sie arbeiten neu mit Comatic und haben noch offene Debitoren —oder Kreditorenrechnungen zum
Nachtragen?

Es gibt drei Moglichkeiten manuell zu buchen:

Rapporte Hier kdnnen Sie schnell und sicher viele Buchungen erfassen oder Buchungsvorlagen
definieren! Es wird fix auf ein Konto gebucht zum Beispiel auf Ihr Bank-Konto.

Konto Beispielweise um Post-Quittungen zu verbuchen.

Journal Das Journal bietet die Moglichkeit samtliche Buchungen auf einen Blick zu sehen. Es
setzt allerdings Buchhaltungs-Kenntnisse voraus, da hier im Gegensatz zum Rapport
oder Konto mit Soll und Haben gearbeitet wird.

Sie kénnen die fehlenden Buchungen in einem dieser 3 Buchungsmoglichkeiten (Rapporte, Konto,
Journal) nacherfassen. Bei offenen Kreditorenrechnungen empfiehlt sich diese unter >Kreditoren >Kre-
ditoren-Rechnungen einzutragen, damit diese direkt mit Hilfe vom System gezahlt werden kénnen.

Falls Sie mehrere Debitoren-Rechnungen oder Kreditoren-Rechnungen offen haben, kénnen Sie durch
einen Excel-Import die Datensatze ins Comatic importieren. Hierflr bietet Ihnen Comatic Vorlagen an.

6.2 Eingangsbilanz

Um eine Eingangsbilanz nachzutragen, gehen Sie gleich vor wie bei normalen Buchungsnacherfassun-
gen. Sie missen die Eingangsbilanz manuell eingeben, da im Comatic vom Vorjahr keine Betrage vor-
handen sind. Ist die Schlussbilanz noch nicht definitiv, empfehlen wir IThnen die Eingangsbilanz tber
>Hauptbuch >Rapport einzugeben & provisorisch zu verbuchen. So kénnen Sie die EB jederzeit dndern
und haben diese einfach & Ubersichtlicher aufgefiihrt.
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7 Datenimport

Um Daten, beispielsweise ganze Kundenstamme oder Buchungen, in die Comatic Business Software zu
importieren, verwenden Sie am besten die Vorlagen fir folgende Themen:

e  Kundenadressen

e Lieferantenadresse

e Artikel

e  Auftrage

e Debitoren-Rechnungen
e  Kreditoren-Rechnungen
e  Buchungen

Gehen Sie auf >Stammdaten >Daten-Import und driicken Sie die F1-Funktion
Vorlagen zu gelangen. Speichern Sie die gewlinschte Excel-Vorlage bei sich ab.

um auf die

Online-Hife

Qo

ENE=Rr-Y
Comatic HelpNet - Online Dokumentation und Hilfe - Helpline 0500 105 125
Suchen Daten-Import
Stammdaten
Daten-Import Mit dieser flexiblen Import-Schnittstelle kinnen folgende Dafen aus Textdateien Gbernommen werden:
- Kundenadressen
- - Lieferantenadressen
Excel-Dateien - Artikel

- Debitoren-Rechnungen
- Kreditoren-Rechnungen
- Buchungen

Es kinnen folgende Formate verarbeitet werdefi: CSV, TXT, ¥LS oder XLSX. Die Textdateien missen das Semikolon ;)

als Feld-Trennzeichen aufweisen, damit die Dgten giltig sind.
Als Vorlage kénnen die. folgenden Excel-File

enutzt werden. Wenn die Vorlagen fir den produktiven Import verwendet
verden sowie die Zeilen mit den Erklarungen und den Musterdaten.

- Vorlage Adress-Import
- Vorlage Artikel-Import
- Vorlage Auftrége-Import

- Vorlage Buchungen 1-Zeile pro Buchung
- Vorlage Buchungen X-Zeilen pro Buchung
- Vorlage Debitoren-Rechnung

- Vorlage Kreditoren-Rechnunag

Mdgliche Einstellungen

Daten-Import |

Import-Vorlage: Adresse -
Feldnamen 1.Z.: &
Datei Adressen xs
Import in: Kundenadressen -

Bezugs-Adresse:
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Sie kdnnen in den Tabellen Ihre Daten eintragen und diese unter >Stammdaten >Daten-Import impor-
tieren. Klicken Sie auf >Datei éffnen, um die Excel Tabelle aufzurufen. Bei ,,/mport in:“ geben Sie an
wohin die Daten importiert werden mussen.

Daten-Impaort

Import-Vordage: W Vorage loschen

Feldnamen 1.2.: Speichem...

Datei: Datei éffren... |

Import in: Kundenadressen W

Bezugs-Adresse: Daten...
Datenfeld Importfeld Zuordnen...

Nach dem Offnen der Datei, miissen Sie die verschieden Datenfelder dem Importfeld zuteilen. Nach
diesem Schritt kdnnen Sie die Excel-Liste importieren.

Zuordnen...

Anrede

Yarame

Mame
Adrezze 1
Adrezze 2
Adresze 3
Plz

Ort

Telefon

Telefax

E-Mail

Rayan -
Land -
' ghrung -

Irportieren
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8 Kurse/Schulungen

Sie mochten einen vertieften Einblick in die einzelnen Module erhalten?
Besuchen Sie unsere Kurse fiir die Module:

e Verkauf/Debitoren
e  Logistik/Kreditoren
e  Finanzbuchhaltung
e  Personal

Melden Sie sich noch heute fir einen Kurs an. Als Neukunde profitieren Sie von 20%-Neukunden-Ra-
batt, das sich gleich in vielerlei Hinsicht lohnt. Die Kurstermine und —Inhalte finden Sie auf unserer
Website: comatic.ch/de/kurse

Individuelle Schulungen

Sie haben offene Fragen zu einem spezifischen Thema und mochten deshalb individuell geschult wer-
den? Rufen Sie uns einfach unter der Nummer 041 922 24 80 an und wir vereinbaren einen Termin mit
lhnen.

Hilfe

Haben Sie Probleme mit der Software und wissen nicht weiter?
Das Support-Team hilft Ihnen gerne. Rufen Sie unserer Helpline: 0900 105 125 (CHF 2.50/Min) an.

Und los geht's...

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg und Spass Ihre Geschaftsprozesse mit der Comatic Business Software
zu vereinfachen!

lhr Comatic Team!

04.03.2024 Seite 22 von 22 comatic.ch


http://www.comatic.ch/de/kurse

